Tu nombre y apellidos
Datos de contacto
Nombre de la empresa, S.L.
Dirección

Fecha

Estimado/a (nombre y apellido del destinatario),

Por medio de la presente, notifico mi renuncia al cargo que desempeño como (puesto de trabajo) a partir del día (fecha de finalización)

Quiero agradecerle la oportunidad y le comunico que, de acuerdo con las políticas de la empresa, notifico con quince días de antelación mi renuncia, para que se puedan realizar las gestiones pertinentes y se garantice una transición adecuada.

Atentamente,
(Tu nombre y firma)
