Lugar, fecha


Att: Nombre y cargo de la persona a la que te diriges
Nombre de la empresa
CIF
Dirección 

Estimado Sr/Sra (nombre de la persona a la que te diriges)

Por medio de la presente le comunico mi decisión de renunciar al cargo de (nombre del puesto), que vengo ocupando en esta empresa desde el (fecha de ingreso).

De igual forma, le informo que por razones personales, se me hace imposible cumplir con el preaviso establecido por ley, siendo mi último día de trabajo el día (fecha de salida).

Aprovecho para agradecerle su apoyo y comprensión, y quedo a su disposición para cualquier aclaración.

Saludos cordiales,

Nombre y apellidos
DNI 
Tel




